
 
 

Základní škola a Mateřská škola Kotvrdovice, příspěvková organizace 

se sídlem Kotvrdovice 124, okres Blansko 

 ŠKOLNÍ ŘÁD 

 

Obecná ustanovení 

 

Na základě ustanovení § 30, odst. 1) zákona č. 561/2004 Sb., o předškolním, základním 

středním, vyšším odborném a jiném vzdělávání (školský zákon) v platném znění vydávám jako 

statutární orgán školy tuto směrnici.  

 

 

I. Práva a povinností žáků a jejich zákonných zástupců ve škole a podrobnosti o 

pravidlech vzájemných vztahů s pedagogickými pracovníky, 
 

  

1. Práva  žáků a povinnosti žáků 

 

Žáci mají právo: 

 

• na vzdělávání a školské služby podle školského zákona, 

• být informován o průběhu a výsledcích svého vzdělávání, 

• zakládat v rámci školy samosprávné orgány žáků a studentů, volit a být do nich voleni, 

pracovat v nich a jejich prostřednictvím se obracet na ředitele školy nebo školskou 

radu s tím, že ředitel školy nebo školská rada jsou povinni se stanovisky a vyjádřeními 

těchto samosprávných orgánů zabývat a své stanovisko k nim odůvodnit, 

• vyjadřovat se ke všem rozhodnutím týkajícím se podstatných záležitostí jejich 

vzdělávání, přičemž jejich vyjádřením musí být věnována pozornost odpovídající 

jejich věku a stupni vývoje, 

• na informace, podpůrná opatření a poradenskou pomoc školy v záležitostech 

týkajících se vzdělávání podle zákona 561/2004 Sb. 

• na ochranu před jakoukoli formou diskriminace a násilí, na odpočinek a dodržování 

základních psychohygienických podmínek 

 

Žáci jsou povinni: 

 

• řádně docházet do školy nebo školského zařízení a řádně se vzdělávat, 

• dodržovat školní řád a vnitřní řád, předpisy a pokyny školy a školského zařízení k 

ochraně zdraví a bezpečnosti, s nimiž byli seznámeni 

• plnit pokyny pracovníků škol a školských zařízení vydané v souladu s právními 

předpisy a školním nebo vnitřním řádem 

• chovat se tak, aby neohrozili zdraví svoje, ani jiných osob   

• nenosit do školy předměty, které by mohly ohrozit zdraví nebo způsobit úraz sobě a 

ostatním lidem ve škole,   

• chodit do školy pravidelně a včas podle rozvrhu hodin a účastní se činností 

organizovaných školou   

• chodit do školy vhodně a čistě upraveni a oblečeni      



• zacházet s učebnicemi a školními potřebami šetrně, udržovat svá místa, třídu i ostatní 

školní prostory v čistotě a pořádku, chránit majetek před poškozením; nosit do školy 

učebnice a školní potřeby podle rozvrhu hodin a pokynů učitelů     

• před ukončením vyučování neopouštět školní budovu bez vědomí vyučujících, době 

mimo vyučování zůstávat ve škole jen se svolením vyučujících a pod jejich dohledem     

• plnit pokyny pedagogických pracovníků a zaměstnanců školy 

• dodržovat pravidla slušného chování (zdravení, poděkování, požádání)   

• vstupovat do školy určeným vchodem a ten také používat k odchodu 

• přezouvat se do přezuvek v šatnách, nenechávat zde cenné věci (možnost uschovat si u 

pedagogů), do cvičebny vstupovat ve zvláštní obuvi 

• v jídelně se řídit řádem školní jídelny, chovat se podle pravidel kulturního stolování 

• chovat se  slušně a ohleduplně, projevy jakékoli formy šikany jsou nepřípustné a jsou 

považovány za hrubý přestupek proti řádu školy (ředitelka školy uváží potrestání 

takového chování a bude informovat zákonného zástupce) 

 

 

 

2. Práva a povinnosti zákonných zástupců 

 

Zákonní zástupci mají právo: 

 

• na svobodnou volbu školy pro své dítě 

• na informace o prospěchu a chování svého dítěte na třídních schůzkách nebo po 

předchozí domluvě v jiný termín, není dovoleno v této souvislosti narušovat 

vyučování 

• na informace o škole podle zákona č. 106/1999 Sb., o svobodném přístupu k 

informacím 

• nahlížet do výroční zprávy, pořizovat si z ní opisy a výpisy, 

• na informace a poradenskou pomoc školy nebo školského poradenského zařízení v 

záležitostech týkajících se vzdělávání podle školského zákona, 

• u dětí se speciálními vzdělávacími potřebami na vzdělávání, jehož obsah, formy a 

metody odpovídají jejich vzdělávacím potřebám a možnostem, na vytvoření 

nezbytných podmínek, které toto vzdělávání umožní, a na poradenskou pomoc 

školy a školského poradenského zařízení 

• volit a být voleni do školské rady 

 

 

Zákonní zástupci jsou povinni: 

 

• zajistit, aby dítě docházelo řádně do školy 

• na vyzvání ředitele školy nebo školského zařízení se osobně zúčastnit 

projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání dítěte nebo žáka, 

• informovat školu a školské zařízení o zdravotní způsobilosti žáka ke 

vzdělávání a případných změnách způsobilosti, o zdravotních obtížích nebo 

jiných závažných skutečnostech, které by mohly mít vliv na průběh vzdělávání 

• dokládat důvody nepřítomnosti dítěte a žáka ve vyučování v souladu s pravidly 

tohoto řádu 

• žádat o uvolnění žáka z výuky podle pravidel tohoto řádu 



• oznamovat škole a školskému zařízení údaje podle § 28 odst. 2 a 3 a školského 

zákona č. 561/2004 Sb. další údaje, které jsou podstatné pro průběh vzdělávání 

nebo bezpečnost dítěte a žáka, a změny v těchto údajích 

 

 

3. Práva a povinnosti pedagogických pracovníků 

 

Práva pedagogických pracovníků: 

 

Pedagogičtí pracovníci mají při výkonu své pedagogické činnosti právo 

• na zajištění podmínek potřebných pro výkon jejich pedagogické činnosti, zejména na 

ochranu před fyzickým násilím nebo psychickým nátlakem ze strany dětí, žáků, 

studentů nebo zákonných zástupců dětí a žáků a dalších osob, které jsou v přímém 

kontaktu s pedagogickým pracovníkem ve škole, 

• aby nebylo do jejich přímé pedagogické činnosti zasahováno v rozporu s právními 

předpisy, 

• na využívání metod, forem a prostředků dle vlastního uvážení v souladu se zásadami a 

cíli vzdělávání při přímé vyučovací, výchovné, speciálněpedagogické a pedagogicko-

psychologické činnosti, 

• volit a být voleni do školské rady, 

• na objektivní hodnocení své pedagogické činnosti. 

 

 

Povinnosti pedagogických pracovníků  

 

Pedagogický pracovník je povinen 

• vykonávat pedagogickou činnost v souladu se zásadami a cíli vzdělávání, 

• chránit a respektovat práva dítěte, žáka nebo studenta 

• chránit bezpečí a zdraví dítěte, žáka a studenta a předcházet všem formám rizikového 

chování ve školách a školských zařízeních, 

• svým přístupem k výchově a vzdělávání vytvářet pozitivní a bezpečné klima ve 

školním prostředí a podporovat jeho rozvoj, 

• ve smyslu evropského nařízení ke GDPR zachovávat mlčenlivost a chránit před 

zneužitím data, údaje a osobní údaje a zaměstnanců školy, citlivé osobní údaje, 

informace o zdravotním stavu dětí, žáků a studentů a výsledky poradenské pomoci 

školského poradenského zařízení a školního poradenského pracoviště, s nimiž přišel 

do styku, shromažďovat pouze nezbytné údaje a osobní údaje, bezpečně je ukládat a 

chránit před neoprávněným přístupem, neposkytovat je subjektům, které na ně nemají 

zákonný nárok, nepotřebné údaje vyřazovat a dál nezpracovávat 

• poskytovat dítěti, žáku, studentovi nebo zákonnému zástupci nezletilého dítěte nebo 

žáka informace spojené s výchovou a vzděláváním. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. Vztahy žáků a zákonných zástupců s ostatními pracovníky školy  

• Pedagogičtí pracovníci školy vydávají žákům a zákonným zástupcům žáků pouze 

takové pokyny, které bezprostředně souvisí s plněním školního vzdělávacího 

programu, školního řádu a dalších nezbytných organizačních opatření  

• Všichni zaměstnanci školy budou žáky chránit před všemi formami špatného 

zacházení, sexuálním násilím, využíváním. Budou dbát, aby nepřicházeli do styku s 

materiály a informacemi pro ně nevhodnými. Nebudou se vměšovat do jejich 

soukromí a jejich korespondence. Budou žáky chránit před nezákonnými útoky na 

jejich pověst. Zjistí-li, že dítě je týráno, krutě trestáno nebo je s ním jinak špatně 

zacházeno, spojí se se všemi orgány na pomoc dítěti. Speciální pozornost budeme 

věnovat ochraně před návykovými látkami.  

• Informace, které zákonný zástupce žáka poskytne do školní matriky nebo jiné důležité 

informace o žákovi (zdravotní způsobilost,…) jsou důvěrné a všichni pedagogičtí 

pracovníci se řídí se zákonem č. 101/2000 Sb., o ochraně osobních údajů.  

• Vyzve-li ředitel školy nebo jiný pedagogický pracovník zákonného zástupce k 

osobnímu projednání závažných otázek týkajících se vzdělávání žáka, konzultuje 

termín schůzky se zákonným zástupcem žáka. 

• Žák zdraví v budově a na školních akcích pracovníky školy srozumitelným 

pozdravem. Pracovník školy žákovi na pozdrav odpoví.  

• Všichni pedagogičtí pracovníci se povinně zúčastňují třídních schůzek a konzultačních 

dnů, na kterých informují zákonné zástupce žáků o výsledcích výchovy a vzdělávání. 

V případě omluvené nepřítomnosti pedagogického pracovníka zajistí, aby zákonní 

zástupci byli informováni jiným způsobem. 

 

 

 

 

 

II. Vnitřní režim školy 

 

Docházka do školy 

 

• Žák chodí do školy včas a podle rozvrhu hodin. Účast na vyučování nepovinných 

předmětů je pro zařazené žáky povinná.  

• Nemůže-li se žák zúčastnit vyučování z důvodů předem známých, předloží písemnou 

žádost o uvolnění podepsanou rodiči. Uvolnění na jednu hodinu – uvolňuje vyučující 

příslušného předmětu Uvolnění na jeden den – uvolňuje třídní učitel Uvolnění na více 

jak jeden den – uvolňuje ředitelka školy 

• Nemůže-li se žák zúčastnit vyučování z nepředvídavých důvodů, je nutno omluvit 

žáka během prvního dne absence třídnímu učiteli. Po příchodu do školy je žák povinen 

předložit písemnou omluvenku podepsanou rodiči a předložit ji třídnímu učiteli.  

• Odchod ze školy v době vyučování musí být podložen písemnou omluvenkou 

podepsanou rodičem.  

• Akce pořádané školou v době vyučování jsou pro žáky povinné, při nich žáci dodržují 

ustanovení školního řádu 

• Lékařské vyšetření není důvodem k celodenní absenci žáků. V případě, že žák není 

nemocen, dostaví se po vyšetření do školy a zapojí se do výuky. 

 

 



Školní budova  

• Žáci vstupují do školy v 7 40 . Pro přihlášené žáky se škola otvírá v 7 00 , dohled nad 

nimi má určený pracovník  

• Žáci, kteří se nestravují ve školní jídelně, opustí školu ihned po skončení vyučování. 

Žáci, kteří se stravují ve školní jídelně, opustí školu ihned po obědě.  

• Pro žáky, přihlášené do školní družiny platí všechna předchozí ustanovení školního 

řádu. Školní družinu navštěvují žáci podle přihlášek, odcházejí v dobu určenou rodiči 

na přihlášce. Nepřítomnost žáka předem známou je nutno omluvit písemnou 

omluvenkou  

• Žáci, kteří navštěvují náboženství nebo jinou zájmovou činnost, mohou vstoupit do 

školy 10 minut před začátkem. Po skončení budovu ihned opustí. 

• Žáci se ve škole přezouvají, na tělesnou výchovu se vhodně převlékají a přezouvají.  

• Přehled začátků vyučovacích hodin a přestávek: 

 

 

 Vyučovací hodiny Přestávky 

1. 8.00 – 8.45 8.45 – 8.55 

2. 8.55 – 9.40 9.40 – 10.00 

3. 10.00 – 10.45 10.45 – 10.55 

4. 10.55 – 11.40 11.40 – 11.50 

5. 11.50 – 12.35  

  

 Výjimka středa: 

  Pro žáky s odpoledním vyučováním: 

  5. hodina  12.30 – 13.15 

  6. hodina  13.15 – 14.10 

 

 

 

Školní družina  

• O přijetí žáka do školní družiny rozhoduje ředitelka školy  

• Provoz ŠD je od 11.40 do 16.00  

• Žáky ŠD předává učitelka vychovatelce po skončení vyučování  

• Omlouvání a uvolňování žáka se řídí stejnými pravidly jako v případě vyučování  

• Za cestu do kroužků a zpět do ŠD nenese vychovatelka odpovědnost 

 

 

III. Ochrana před sociálně patologickými jevy  

1. Všichni pedagogičtí pracovníci, zejména školní metodik prevence, průběžně sledují 

konkrétní podmínky a situaci ve škole z hlediska výskytu sociálně patologických jevů, 

uplatňují různé formy a metody umožňující včasné zachycení ohrožených žáků.  

2. Školní metodik prevence zajišťuje spolupráci s rodiči v oblasti prevence, informuje je 

o preventivním programu školy a dalších aktivitách. Školní metodik prevence 

spolupracuje na základě pověření ředitele školy s dalšími institucemi na sociálně 

právní ochranu dětí a mládeže.  

3. Žáci školy mají přísný zákaz nošení, držení, distribuce a zneužívání návykových látek 

v areálu školy. Porušení tohoto zákazu se bere jako hrubé porušení školního řádu. 

Ředitel školy využije všech možností daných mu příslušným zákonem včetně 

možnosti dát podnět k zahájení trestního stíhání osob, které se na porušení tohoto 



zákazu podílely. Ředitel školy nebo jím pověřený pracovník bude informovat zákonné 

zástupce žáků, u nichž bylo zjištěno porušení tohoto zákazu, o zjištěních a zároveň je 

seznámí s možností odborné pomoci.  

4. Projevy šikanování mezi žáky, tj. násilí, omezování osobní svobody, ponižování a 

pod., kterých by se dopouštěli jednotliví žáci nebo skupiny žáků vůči jiným žákům 

nebo skupinám (zejména v situacích, kdy jsou takto postiženi žáci mladší a slabší), 

jsou v prostorách školy a při školních akcích přísně zakázány a jsou považovány za 

hrubý přestupek proti řádu školy. Podle okolností ředitel školy uváží možnost dalšího 

postihu žáků, kteří tento zákaz přestoupí, a bude o svých zjištěních informovat jejich 

zákonné zástupce.  

5. Pedagogičtí pracovníci dbají, aby etická a právní výchova, výchova ke zdravému 

životnímu stylu a preventivní výchova byla vyučována v souladu se školním 

vzdělávacím programem.  

6. Pedagogičtí pracovníci jsou povinni v souladu s pracovním řádem vykonávat kvalitní 

dohled nad žáky o přestávkách, před začátkem vyučování, po jeho skončení i během 

osobního volna žáků, a to hlavně v prostorách, kde by k sociálně patologickým jevům 

mohlo docházet. 

 

Krizový plán šikany  

• V případě vyskytnutí se jakékoli formy šikany se bude postupovat podle Krizového 

plánu šikany. Tento plán ve škole slouží k vytvoření bezpečného, respektujícího a 

spolupracujícího prostředí ve škole, zaměřuje se především na prevenci šikanování a 

ukazuje postupy řešení šikanování. Je určen všem pedagogickým pracovníkům školy, 

dále pak nepedagogickým pracovníkům, rodičům a žákům školy. Tento program je 

nedílnou součástí Primární prevence sociálně patologických jevů ve škole a 

Minimálního preventivního programu školy a Bezpečnosti a ochrany zdraví žáků. 

 

 

 

 

Bezpečnost a ochrana zdraví žáků  

1. Žáci jsou povinni přezouvat se, dbát na hygienu zvlášť před jídlem a po použití WC.  

2. Žáci se chovají při pobytu ve škole a na akcích organizovaných školou tak, aby 

neohrozili zdraví svoje ani svých spolužáků či jiných osob.  

3. Žáci chodí slušně a čistě oblečeni a upraveni.  

4. Žákům je zakázáno manipulovat s elektrickými spotřebiči, vypínači a elektrickým 

vedením bez dohledu učitele. 

5. Při přecházení žáků na místa vyučování či jiných akcí mimo budovu školy se žáci řídí 

pravidly silničního provozu a pokyny doprovázejících osob. Před takovýmito akcemi 

doprovázející učitel žáky zvlášť poučí o bezpečnosti. Pro společné zájezdy tříd, 

lyžařské kursy, školy v přírodě platí zvláštní bezpečnostní předpisy, se kterými jsou 

žáci předem seznámeni. Při pobytu v ubytovacích zařízeních se žáci podřizují 

vnitřnímu řádu tohoto zařízení a dbají všech pokynů pracovníků tohoto zařízení. 

6. Při výuce v tělocvičně, na pozemcích zachovávají žáci specifické bezpečnostní 

předpisy pro tyto učebny, dané vnitřním řádem odborné učebny. Vyučující daného 

předmětu jsou povinni s nimi seznámit žáky při první vyučovací hodině školního roku 

a dodatečně poučit žáky, kteří při první hodině chyběli. O poučení žáků provede učitel 

záznam do třídní knihy. Řády odborných učeben tvoří přílohu vnitřního řádu školy. 

7. Poučení na počátku školního roku provádí třídní učitel, který žáky seznámí zejména: 

a) se školním řádem, b) se zásadami bezpečného chování ve třídě, na chodbách, 



schodištích, v šatnách, při odchodu ze školy a příchodu do školy a na veřejných 

komunikacích, c) se zákazem přinášet do školy věci, které nesouvisejí s vyučováním, 

d) s postupem při úrazech, e) s nebezpečím vzniku požáru a s postupem v případě 

požáru. Poučení před činnostmi, které se provádí mimo školní budovu. (Jde o takové 

činnosti, jakými jsou vycházky, výlety,plavecké výcviky.) Seznámení se všemi 

pravidly chování, případnými zákazy apod. a poučení o správném vybavení žáků 

provede třídní učitel nebo ten, kdo bude nad dětmi vykonávat dohled. Poučení před 

prázdninami provádí třídní učitel, který: a) varuje žáky před škodlivými vlivy 

alkoholu, kouření, známostmi s neznámými lidmi apod. b) upozorní je na možné 

nebezpečí pro život a zdraví v případě nálezu a manipulace s nevybuchlou municí a 

poučí je, jak se v takové situaci zachovat, c)informuje o nebezpečí vzniku požáru, o 

dopravní kázni, d) varuje před koupáním v místech, která neznají , atp.  

8. Každý úraz, poranění či nehodu, k níž dojde během vyučování ve třídě, na chodbě 

nebo hřišti jsou žáci povinni hlásit ihned svému třídnímu učiteli nebo někomu 

z vyučujících. 

 

 

IV. Zacházení se školním majetkem, učebnicemi a školními potřebami  

• Žák má právo užívat zařízení školy, pomůcky a učebnice v souvislosti s výukou, je při 

tom povinen řídit se pokyny učitelů a jiných oprávněných osob.  

• Žák je povinen udržovat v pořádku a nepoškozené všechny věci, které tvoří zařízení 

třídy a školy a také ty, které mu byly svěřeny v souvislosti s výukou.  

• Za škodu na majetku školy, kterou způsobí žák svévolně nebo z nedbalosti, bude 

vyžadována odpovídající náhrada.  

 

 

 

 

 

 

Přílohy:  

Příloha č.1 - Pravidla pro hodnocení výsledků vzdělávání žáků 

Příloha č.2 – Distanční vzdělávání 

Příloha č.3 – Hodnocení výsledků vzdělávání při distanční výuce 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

V Kotvrdovicích, 11.1. 2021                                                                Mgr. Hana Vaňourková 

 

 

 



 

 

 

 

 

 


