Zakladni Skola a Matetska skola Kotvrdovice, ptispévkova organizace
se sidlem v Kotvrdovicich, okres Blansko

VNITRNI RAD SKOLNIi DRUZINY

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni § 30 zakona €. 561/2004 Sb. o pfedSkolnim, zédkladnim stfednim, vySSim
odborném a jiném vzdélavani v platném znéni (dale jen ,,skolsky zakon) vydavam jako
statutarni organ Skoly pro Skolské zatizeni Skolni druzinu tento vnitini fad skolni druziny.

Poslani §kolni druZiny

Skolni druZina se ve své &innosti fidi zejména vyhlaskou ¢. 74/2005 Sb., o zajmovém vzdélavani,
v platném znéni. Skolni druZina tvoii ve dnech $kolniho vyuéovani mezistupeit mezi vyukou ve
$kole a vychovou v roding. SD neni pokradovanim $kolniho vyucovani, ma sva specifika, ktera ji
odliduji od $kolniho vyuovéani. Hlavnim poslanim SD je zabezpeleni zajmové &innosti,
odpocinku a rekreace zaki, ¢astecné také dohledu nad zéky.

Cinnost druziny je uréena pro zaky 1.-5. ro¢niku, z kapacitnich diivodt pfednostné pro zaky 1.-3.
roéniku. Cinnosti vykonavanych druZinou se mohou uéastnit i zaci, ktefi nejsou piijati k
pravidelné denni dochdzce do druziny. Druzina miize vykonévat ¢innost pro ucastniky, nebo
ucastniky a jejich zakonné zéastupce, i ve dnech pracovniho volna.

1. Podrobnosti k vvkonu prav a povinnosti déti a jejich zakonnvch zastupci ve §kolni
druziné a podrobnosti o pravidlech vzajemnych vztahu s pedagogickvmi pracovniky

Prava a povinnosti t€astniki ¢innosti Skolni druziny (déle jen ,,zakt*), jejich zdkonnych
zastupct a pedagogickych pracovniki jsou dana Skolskym zdkonem.

1.1. Zaci

Prava zaku:

a) na ochranu pied jakoukoli formou diskriminace a nasili

b) ma pravo vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazd’ovani, nabozenstvi, na
odpocinek a dodrZzovani zékladnich psychohygienickych podminek

C) ma pravo byt seznamen se v§emi piedpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné.
Kazdy traz nebo vznik $§kody, ke kterému doslo v souvislosti s ¢innosti druziny, hlasi bez
zbytecného odkladu

d) natcast na vychovnych, vzd&lavacich, zdjmovych akcich zajistovanych SD

e) na moznost vyjadieni se ke vSem rozhodnutim tykajicich se podstatnych zalezitosti jejich
vychovy a vzdélavani

f) na sdéleni svého nazoru piimétenou formou

g) na odpocinek, hru a oddechové ¢innosti

h) na zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi

i) byt seznamen se viemi pravidly tykajicich se pobytu a ¢innosti SD

Povinnosti Zakii:

a) fadné dochazet do $kolni druziny

b) dodrzovat vnitini fad skolni druziny, pfedpisy a pokyny k ochrané zdravi a bezpecnosti, s
nimiz byli sezndmeni

¢) plnit pokyny pedagogickych pracovniki i ostatnich zameéstnanci skoly vydané v souladu s
pravnimi predpisy a Skolnim nebo vnitinim fadem

d) chovat se tak, aby neohrozili zdravi své ani jinych osob



e) své chovani a jednani v SD usmériiovat tak, aby nesnizovali diistojnost svou, svych spoluzakii,
zaméstnanct Skoly a lidi, se kterymi ptijdou do styku

f) zjisti-li ztratu ¢i poskozeni osobni véci, tuto skute¢nost neprodlené nahlasit vychovatelce v ten
dany den

g) chodit do SD podle zapisového listku a tcastnit se ¢innosti organizovanych SD

h) chodit vhodné oblecen a ptezut s ohledem na planované ¢innosti a ro¢ni obdobi

i) ukladat své obleceni, obuv, aktovky a dal$i pfedméty osobni potieby na pfedem vyhrazena
mista a mit je oznacené tak, aby si je bezpecn¢ poznali

Zaci nesméji

a) nosit do SD cenné véci a vétsi obnosy pendz

b) nosit do SD piedméty, které nesouvisi s &innosti SD a mohly by ohrozit zdravi a bezpe¢nost
zéka nebo jinych osob

C) pofizovat nahravky (video, audio, foto) bez svoleni nahravané osoby

d) opoustét bez védomi vychovatelky mistnost nebo $kolu

e) pouzivat hrubych slov, urazek a psychického nasili vici okoli

1.2. Zakonni zastupci

Prava zakonnych zastupcii:

a) Dbyt informovan o chovani Zaka ve §kolni druziné

b) byt informovan o akcich kolni druziny

€) podavat vychovatelce nebo feditelce Skoly podnéty a naméty k dalsi ¢innosti

Povinnosti zakonnych zastupci:

a) véas a pravdivé vyplnit ptihlagku do SD

b) vcas a pravdive ohlasit zmény v piihlasce

C) seznamit se s vnitinim fadem SD a respektovat ho

d) informovat vychovatelku o zméné zdravotni zptsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skute¢nostech, které by mohly mit vliv na ¢innosti v SD

e) pisemné do deni¢ku omlouvat a zdiivodnit odchod ditéte ze SD pokud je jiny, neZ je uvedeno
na zapisnim listku

Pravidla vzajemnych vztahu zakonnych zastupcu s pedagogickymi pracovniky a ostatnimi
zaméstnanci Skoly:

a) navzajem se respektovat

b) dodrzovat pravidla slusného chovani ve $kole i na vefejnosti

1..3 Pedagogicti pracovnici

Prava pedagogickych pracovnikii

Pedagogicti pracovnici maji pii vykonu své pedagogické Cinnosti pravo

a) na zajisténi podminek potifebnych pro vykon jejich pedagogické ¢innosti, zejména na ochranu
pfed fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany déti, zaki, studentl nebo zdkonnych
zastupcti déti a zakl a dalSich osob, které jsou v piimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem
ve Skole,

b) aby nebylo do jejich pfimé pedagogické Cinnosti zasahovano v rozporu s pravnimi piedpisy,
C) na vyuzivani metod, forem a prostfedka dle vlastniho uvazeni v souladu se zasadami a cili
vzdélavani pti pfimé vyucovaci, vychovné, specialné-pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti,

d) volit a byt voleni do $kolské rady,

e) na objektivni hodnoceni své pedagogické ¢innosti.
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Povinnosti pedagogickych pracovniki

Krom¢ povinnosti stanovenych skolskym zdkonem je kazdy pedagogicky pracovnik povinen ve
smyslu evropského nafizeni ke GDPR zachovavat ml¢enlivost a chranit pted zneuzitim data,
udaje a osobni udaje a zaméstnancii Skoly, citlivé osobni udaje, informace o zdravotnim stavu
déti, zaka a studentl a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zatizeni a Skolniho
poradenského pracovisté, s nimiz ptiSel do styku, shromazd’ovat pouze nezbytné idaje a osobni
udaje, bezpecné je ukladat a chranit pred neopravnénym piistupem, neposkytovat je subjektim,
které na n¢ nemaji zdkonny narok, nepotiebné daje vyrazovat a dal nezpracovavat.

2. Provoz a vnitini rezim $koly

2.1. Piihlasovani a odhlaSovani Zaka

a) Piihlasovani a odhlasovani zakt zajistuje vychovatelka SD. O zatazeni zaka do SD
rozhoduje feditelka Skoly.

b) Piednostné jsou do SD z kapacitnich davoda (25 zakd) p¥ijimani Zaci 1.-3. roéniku.

) Zakonni zastupci piihlasuji dité do SD prvni den $kolniho roku po obdrzeni zapisniho listku.

d) Na zapisnim listku zakonny zastupce stanovi rozsah dochazky Zaka a zpusob jeho odchodu
ze SD, odchylky od pravidelné dochazky, uréi osobu(y), se kterou zdk miize ze SD odejit.

e) Predem znamou nepfitomnost zaka oznami zakonny zastupce vzdy pisemnou formou
Vv denicku zéka.

f) Odhlasit zaka ze SD je mozné kdykoli b&hem roku, a to pisemnou formou.

g) Pobyt zakii v SD je bezplatny, veskery provoz je hrazen ziizovatelem.

2.2. Organizace ¢innosti
a) Provoz SD je v pondéli — patek
- rano od 6.45 do 7.45
- odpoledne od 11.40 do 16.00 hodin

b) Aby nebyla narusena planovana &innost SD stfidavymi odchody Zaki, jsou tyto odchody

stanoveny takto:

Po obéd¢ 12.00 —12.30 1. skupina
13.00 — 13.30 2. skupina
15.00 — 16.00 ostatni

¢) Skolni druZina realizuje svoji vychovné vzdélavaci ¢innost po dobu 10ti mésict, tedy po dobu
trvani Skolniho roku.

d) Na vyuku SZUS, nepovinnych pfedmétil a dal§ich zajmovych &innosti mimo SD jsou Zaci
uvoliiovani dle rozvrhu po predchozi dohod¢ se zakonnym zastupcem.

e) V dob& mimotfadnych prazdnin nebo volna je Ginnost zajisténa, stejné tak provoz SJ
S pfipadnym omezenim dle pokyntl hygienika, apod.

f) Dochazka je pro piihlasené zaky povinnd, mimofadny odchod je mozny pouze na zakladé
pisemné zadosti o uvolnéni s datem, dobou odchodu a podpisem zakonného zastupce .

g) Za zéka, ktery byl ve §kole a do SD se nedostavil, vychovatelka nezodpovida.

h) Odchod Z4ku se fidi udaji na zapisnim listku. Zak opousti prostory SD a budovy $koly sam
nebo v doprovodu zakonného zastupce ¢i jiné osoby jim urcené a to nejpozdeji v 15.30 hodin.

i) V ptipadé nevyzvednuti zaka do ptislusné doby je kontaktovan zakonny zastupce telefonicky.
Pokud neni piistupny, vychovatelka uvédomi vedeni $koly a poté Policii CR. V piipadé
opakovaného nevyzvednuti Zadka po skonceni provozni doby, bude tato skute¢nost oznamena
oddgleni socialng pravni ochran& déti a miize byt povazovéana za poruseni vnitniho fadu SD a
nasledné vylouceni zaka ze SD.
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3. Podminky zajiSténi bezpec¢nosti a ochrany zdravi déti a jejich ochrany pred rizikovym
chovanim a pred projevy diskriminace, nepratelstvi nebo nasili,

a) Vsichni zaci se chovaji pii pobytu ve skole i mimo $kolu tak, aby neohrozili zdravi a majetek
svlj ani jinych osob.

b) Zakim neni v dobé mimo vyudovani zdrzovat se v prostorach $koly, pokud nad nimi neni
vykonavan dozor zptisobilou osobou. Kazdy uraz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem
pobytu zakl ve skolni budové, nebo mimo budovu pii akci potadané skolou zaci ihned ohlasi.

¢) Vychovatelka skolni druziny provede prokazatelné poucéeni zakt v prvni hodiné $kolniho roku
a dodate¢né pouceni zakd, ktefi pfi prvni hodin¢ chybéli, provedou o tom pisemny zdznam.

d) Skola odpovida za zaky v dobé& dané rozvrhem ¢innosti druziny.

e) Vsichni zaméstnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu skoly povinni
ptihlizet k zékladnim fyziologickym pottebam déti a vytvaret podminky pro jejich zdravy
vyvoj a pro predchazeni vzniku rizikového chovani, poskytovat jim nezbytné informace k
zaji$téni bezpecnosti a ochrany zdravi.

f) Pedagogicti zaméstnanci dodrzuji predpisy k zajisténi bezpe¢nosti a ochrany zdravi pii praci a
protipozarni ptedpisy; pokud zjisti zadvady a nedostatky, ohrozujici zdravi a bezpe€nost osob,
nebo jiné zavady technického razu, nebo nedostate¢né zajisténi budovy, je jejich povinnosti
informovat o té€chto skute¢nostech nadfizené¢ho a v ramci svych schopnosti a moZznosti zabranit
vzniku Skody. Sleduji zdravotni stav zakt a v ptipad¢ nadhlého onemocnéni zaka informuji bez
zbytecnych pritahti vedeni Skoly a rodice postizeného zédka. Nemocny zak miize byt odeslan
k 1ékatskému vysetieni ¢i osetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Ttidni ucitelé zajisti, aby
kazdy 7ak mél zapsany v Zakovské kniZce tyto tdaje: rodné ¢islo, adresu, telefonni ¢isla rodica
do zaméstnani a domt, adresu a jméno oSettujiciho 1€kare.

Pii tirazu poskytnou zakovi nebo jiné osobé prvni pomoc, zajisti oSetieni zdka lékafem. Uraz ihned

hlasi vedeni Skoly a vyplni zdznam do knihy trazii, pfipadné¢ vyplni piedepsané formulafe.

OSetfeni a vyplnéni zdznamt zajiSt'uje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném

dovédél prvni.

4. Podminky zachazeni s majetkem Skoly nebo $kolského zarizeni ze strany déti, zaku a
studentii.

a) Zak ma pravo uzivat vybaveni SD, hry, pomicky, hradky a soudasné je povinen s nimi
zachazet Setrnég, fidit se pokyny vychovatelky ¢i jiného zaméstnance Skoly.

b) U kazdého svévolného poskozeni nebo zniéeni vybaveni SD & osob je vyzadovana tihrada od
rodict zaka, ktery poSkozeni zpisobil. Pfi zdvaznéjsi Skod€ nebo nemoznosti vyfesit ndhradu
$kody s rodi¢i je vznik $kody hlasen Policii CR, pfipadné organiim socialni péce.

C) Ztraty véci hlasi zaci neprodlen¢ vychovatelce

6. Pravidla pro hodnoceni chovani zaku

a) Vychovatelka miize udélit pochvalu do ZK za projevenou aktivitu

b) Pokud zak poruSuje soustavné Skolni fad a ¢innost $kolni druziny, muze byt rozhodnutim
teditele z druziny vylou¢en. Reditel miize rozhodnout o vyloudeni zédka ze SD, pokud tento
zak soustavné nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kazen a poradek, ohrozuje zdravi
a bezpelnost ostatnich, dlouhodob& svévolné nenavitévuje SD nebo zjinych zvlaste
zévaznych divodu.
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6. Dokumentace

V druziné se vede tato dokumentace:
a) pisemné piihlasky déti; jejich soucasti je pisemné sdéleni zakonnych zastupcu ucastnika o
rozsahu dochazky a zptisobu odchodu ucastnika z druziny.
b) tfidni kniha, dochazkovy sesit
c) celoro¢ni plan ¢innosti.
d) ro¢ni hodnoceni prace Skolni druziny jako podklad pro vyro¢ni zpravu Skoly
e) knihu Graz a zaznamy o trazech 4k (v ramci ZS)

7. Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim orgdnem Skoly povéfen
zaméstnanec: vedouci vychovatelka skolni druziny.

2. ZruSuje se predchozi znéni tohoto vnitiniho fadu, jeho ulozeni se fidi Spisovym fadem
Skoly.

3. Rad nabyva u¢innosti dnem: 1.9.2022

V Kotvrdovicich 1.9.2022

Mgr. Hana Vanourkova
feditelka skoly
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